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CI_ 030                                                                                                                                          Alla Cortese attenzione    

Collaboratori Scolastici  
Sede 

Atti - Sede  

 
 Oggetto: Orario di lavoro provvisorio del personale ATA- Collaboratore scolastico. 

 

 
         Si comunica l’orario provvisorio del personale Ata- Collaboratore scolastico, da osservare a 

partire da lunedì 15 settembre 2025, così come di seguito indicato: 
 
 

Sede Centrale “Spaventa” - S.S. II° grado - 
Settore Orario  Dipendente Reparti 

1 7:48/15:00 

 

 

 

 

 
Ranieri Nicola 

• Reception/ Centralino 

• Atrio 

• Aula 23 ( 2°A IPSSAS) 

• Aula 20 ( 1°A IPSSAS) 

• Aula 22 ( lab. metodologie) 

• Aula 23/1 ( lab. multimediale) 

• Servizi igienici alunni con 
corridoi di pertinenza 

• Fotocopie 

• Corridoio adiacente 

1 bis 7:48/15:00 
 

Berardinelli Antonietta 
• Reception / Centralino 

• Accoglienza e vigilanza alunni 

2 7:48/15:00 

 

 
 

 

Marocco Clara 

• Aula 30 ( 2°A  L.S.) 

• Aula 31 ( 2°A  L.S.A.) 

• Aula 34 ( 3°A  I.T.E.) 

• Aula 36 ( 5°A  L.S.) 

• Aula 35 ( sostegno) 

• Aula 33 ( lab. Linguistico) 

• Ambiente n° 29  (Servizi igienici 

docenti) 

• Corridoio adiacente 

3 7:48/15:00 

 

 

 
 

Silvestri Lucia 

• Aula 25 (aula bes ) 

• Aula 26 ( 5°A I.T.E) 

• Aula 27 ( 3°A  I.P.S.S.A.S.) 

• Aula 32 ( 3°B  I.T.E) 

• Aula 33 ( lab. Linguistico) 

• Ambiente n° 28  (Servizi igienici 

alunne) 





 

Istituto Omnicomprensivo “Ciampoli - Spaventa” Atessa (CH) 
Scuola dell’Infanzia   Scuola Primaria   Scuola Secondaria di I Grado   Scuola Secondaria di II Grado 

Istituto Professionale Servizi per la Sanità e l’Assistenza Sociale 
Istituto Tecnico Economico 

Liceo Scientifico 
Liceo Scientifico Scienze Applicate 

 

 

 

 
 Via della Stazione, 9 66041 Atessa (CH)  

 0872 865696    chic818001@istruzione.it   PEC: chic818001@pec.istruzione.it 
codice meccanografico chic818001   codice fiscale 81001200690 

• Corridoio adiacente 

4 10:30/17:42 
Carbonetti Carmine 

 

• Aula 38 ( 2°A  L.S.) 

• Aula 37 ( 3°A I.T.E) 

• Ambiente n° 29 /40   (S. igienici 

docenti / alunni) 

• Pulizia pomeridiana Uffici di 

Segreteria 

• Corridoio adiacente 

5 7:48/15:00 

 

 
 

Chiavaro Alfonsina 

• Aula 50 ( 5°A  I.P.S.S.A.S.) 

• Aula 42 ( 1°A  L.S.A.) 

• Aula 43 ( 5°A  L.S.A.) 

• Aula 44 ( 4°A  L.S.) 

• Ambiente n° 45  (Servizi igienici 

alunne) 

• Corridoio adiacente 

6 7:48/15:00 

 

 

 
 

Loreto Antonia 

• Aula 52 ( 5°B  I.T.E.) 

• Aula 51 ( 1°A  L.S.) 

• Aula 49 ( aula bes ) 

• Aula 48 ( 1°B  I.T.E.) 

• Aula 47 ( 1°A  L.S.A.) 

• Ambiente n° 46  (Servizi igienici 

docenti) 

• Corridoio adiacente 

7 7:48/15:00 Fioriti Carolina 

• Aula 56 ( 3°A  L.S.A.) 

• Aula 55 ( 1°A  I.T.E.) 

• Aula 54 ( 5°A  I.T.E.) 

• Aula 53 ( 4°A  I.P.S.S.A.S.) 

• Ambiente n° 57 /58   (S. igienici 

docenti / alunni) 

• Corridoio adiacente 

 

8 7:48/15:00 De Camillis Tito 

Pulizia Giornaliera 

• Aula 1 ( aula docenti / magna) 

• Ambiente 4 ( Palestra) 

• Ambiente n° 5/ 6 / 7   (S. igienici 

docenti / alunni) 

• Corridoio adiacente a tutti gli 

ambienti del piano 

 
Pulizia Settimanale 

• Aula 8 ( lab. Grafica) 

• Aula 9 ( lab. Chimica/Marketing) 

 

Pulizia Mensile 
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• Aula s.n.  ( Archivio nuovo 

esterno) 
 

 

Alternativamente e con cadenza settimanale una unità di C.S., sarà in servizio dalle ore 
7:30 alle 14:42 per l’apertura della scuola.    
Con cadenza settimanale e mensile seguendo la turnazione alfabetica, 2 unità di collaboratore 
scolastico in servizio su piani diversi, effettueranno la pulizia delle scale interne e delle scale di 
emergenza, della scalinata esterna e degli spazi esterni attinenti alla zona perimetrale dell’edificio 
scolastico.  
In presenza di attività pomeridiane tutti i collaboratori scolastici a turno effettueranno l’orario 
flessibile al fine di garantire la copertura del servizio.  
I minuti eventualmente prestati in eccedenza verranno riportati nell’apposito prospetto mensile 

che avranno cura di consegnare all’ufficio personale entro il giorno 5 di ogni mese. Sarà cura del 

DSGA tenere aggiornato il computo delle ore effettuate in eccesso o in difetto da ogni 

collaboratore. 
 
 
 
 
 

 

SEDE  ORARIO 
 

DIPENDENTE  REPARTO 

 
 
 
 
 
 
 
S.S. I° grado 
“CIAMPOLI” 

07:48/15:00 D’Ovidio Paola Piano terra ALA A 
(Atrio, aule, laboratori, uffici, 
aula magna, biblioteca, 
servizi igienici, scala interna 
ed esterna, area portico 
antistante scuola) 

07:48/15:00 Impicciatore Ida Piano primo 
(Corridoio, aule, aula di 
sostegno, servizi igienici, 
scala interna ed esterna) 

07:48/15:00 Sciorilli Antonio Piano secondo (Corridoio, 
aule, servizi igienici, scala 
interna ed esterna) 
 

Il presente orario potrà subire adeguamenti al fine di migliorarne la funzionalità. 
In presenza di attività pomeridiane tutti i collaboratori scolastici, seguendo la turnazione alfabetica, 
svolgeranno servizio con orario flessibile al fine di garantire la copertura del servizio. 
I minuti eventualmente prestati in eccedenza verranno riportati nell’apposito prospetto mensile che 
avranno cura di consegnare all’ufficio personale  tassativamente entro il giorno 5 di ogni mese, sarà 
cura del DSGA tenere aggiornato il computo delle ore effettuate in eccesso o in difetto da ogni 
collaboratore. 
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SEDE ORARIO DIPENDENTE REPARTO 
 
S.S. I° grado 
Monte 
Marcone 

07:48/15:00 Zinni Lea 
 
 
 
 

ALA A (sinistra) tutte le classi 
aula docenti, servizi igienici alunni, 
scale fino all’esterno, metà corridoio 
stanzino dei prodotti 

07:48/15:00 Braccia Marinella 
 
 
 
 

ALA B (destra) tutte le classi 
Aula PC, piccola biblioteca, 
servizi igienici alunne, metà 
corridoio 

Il presente orario potrà subire adeguamenti al fine di migliorarne la funzionalità. 

In presenza di attività pomeridiane tutti i collaboratori scolastici a turno effettueranno l’orario 
flessibile al fine di garantire la copertura del servizio. 

I minuti eventualmente prestati in eccedenza verranno riportati nell’apposito prospetto mensile 

che avranno cura di consegnare all’ufficio personale tassativamente entro il giorno 5 di ogni 

mese, sarà cura del DSGA tenere aggiornato il computo delle ore effettuate in eccesso o in difetto 

da ogni collaboratore. 

 

 
 

 

SEDE ORARIO DIPENDENTE REPARTO 

 

 

 

 
S. Primaria 

 

Capoluogo 

7,50 – 

16,50 

Lunedì e 

Mercoledì 
 

 

 

 

7,50– 14,10 

Martedì, 
Giovedì 

venerdì 

 

 

Olivieri Mario 

Scalella Miranda 

 

 
 

 

Atrio, 

tutte le classi,  

servizi igienici alunni/e, e docenti 

corridoio, stanzino 
gradinata interna ed esterna, palestra 

Olivieri Mario 

Scalella Miranda 

Atrio, 

tutte le classi, 

servizi igienici alunne/i e docenti, 

servizio igienico docenti, 
corridoio, stanzino, gradinata interna ed 

esterna, palestra 

Ai suddetti orari giornalieri eccedenti le h. 7,12, va defalcata la pausa di 0,30 minuti. 

In presenza di attività pomeridiane tutti i collaboratori scolastici, seguendo la turnazione 
alfabetica, svolgeranno servizio con orario flessibile al fine di garantire la copertura del servizio. 

I minuti eventualmente prestati in eccedenza verranno riportati nell’apposito prospetto mensile 

che avranno cura di consegnare all’ufficio personale tassativamente entro il giorno 5 di ogni 

mese, sarà cura del DSGA tenere aggiornato il computo delle ore effettuate in eccesso o in difetto 

da ogni collaboratore. 
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SEDE ORARIO DIPENDENTE REPARTO 

 

S. Primaria 

Rione Santa 

Maria 

7,50 – 16,50 

Lunedì e 

Mercoledì 

 
 

7,50– 14,10 

Martedì, 

giovedì, 

venerdì 

Grappasonno Debora 

Marchetti Francesca 

Galasso Elisa 

Atrio, tutte le classi   

Servizi igienici alunni/e   

Servizi igienici docenti   

corridoio, barriera architettonica di 
accesso al piano II° 

Grappasonno Debora 

Marchetti Francesca 

Galasso Elisa 

Atrio, tutte le classi, 

servizi igienici alunni e docenti 

aula attività sportive 

Aula docenti, barriera architettonica di 

accesso per mensa 

   

Ai suddetti orari giornalieri eccedenti le  h.7,12, va defalcata la pausa di 0,30 minuti. 
In presenza di attività pomeridiane tutti i collaboratori scolastici, seguendo la turnazione alfabetica, 

svolgeranno servizio con orario flessibile al fine di garantire la copertura del servizio. 

I minuti eventualmente prestati in eccedenza verranno riportati nell’apposito prospetto mensile che 

avranno cura di consegnare all’ufficio personale tassativamente entro il giorno 5 di ogni mese, sarà 

cura del DSGA tenere aggiornato il computo delle ore effettuate in eccesso o in difetto da ogni 
collaboratore. 

 

 

SEDE ORARIO DIPENDENTE REPARTO 

 

S. Primaria 

Monte San 

Silvestro 

 

 

07:48/15:00 

 

Rosato Antonio 

 

 

 

Tutte le aule 

servizi igienici alunni/e, 

corridoio 

Ferrante Maria  
 

Tutte le aule 
aula PC, igienici alunne/i 

stanzino dei prodotti, 

corridoio 

 Martedì 

 

7:48- 10:30 AIA 
10:30-15:00MSS 

 

Giovedì 

 

9:00- 13:00 MSS 

13:00-16:12 AIA 

Ferrante Maria  

(per 1 giorno a 

settimana 
alternandosi il 

martedì e il giovedì 

con la collega De 

Marco L. sarà in 

servizio presso la S. 

I. di Aia S. Maria)  

Tutte le aule 

aula PC, igienici alunne/i 

stanzino dei prodotti, 
corridoio 



 

Istituto Omnicomprensivo “Ciampoli - Spaventa” Atessa (CH) 
Scuola dell’Infanzia   Scuola Primaria   Scuola Secondaria di I Grado   Scuola Secondaria di II Grado 

Istituto Professionale Servizi per la Sanità e l’Assistenza Sociale 
Istituto Tecnico Economico 

Liceo Scientifico 
Liceo Scientifico Scienze Applicate 

 

 

 

 
 Via della Stazione, 9 66041 Atessa (CH)  

 0872 865696    chic818001@istruzione.it   PEC: chic818001@pec.istruzione.it 
codice meccanografico chic818001   codice fiscale 81001200690 

In presenza di attività pomeridiane tutti i collaboratori scolastici, seguendo la turnazione 
alfabetica, svolgeranno servizio con orario flessibile al fine di garantire la copertura del servizio. 

I minuti eventualmente prestati in eccedenza verranno riportati nell’apposito prospetto mensile 

che avranno cura di consegnare all’ufficio personale tassativamente entro il giorno 5 di ogni mese, 

sarà cura del DSGA tenere aggiornato il computo delle ore effettuate in eccesso o in difetto da ogni 

collaboratore 

 

 
 

 

 

 

 

SEDE ORARIO DIPENDENTE REPARTO 

 
 

 

 

S. Primaria 

Piana la 

Fara 

7,50 – 16,50 
Lunedì e 

Mercoledì 

 

Marra Nicoletta 
Rossi Anna C. 

De Marco Lorena 

 

Atrio, tutte le classi 
servizi igienici alunni/e 

servizi igienici docenti 

corridoio 

 

7,50– 14,10 

Martedì, 
giovedì, 

 

 

Marra Nicoletta 

Rossi Anna C. 
 

Atrio, tutte le classi 

servizi igienici alunni/e 

servizi igienici docenti 
corridoio 

 

 

Martedì 

 

7,50 -10,30 AIA 

10:30 – 14:10PLF 
 

Giovedì 

 

10,10- 13,10 PLF 

13:10-16,30  AIA 
 

De Marco Lorena 

(per 1 giorno a 

settimana 

alternandosi il 
martedì e il 

giovedì con la 

collega Ferrante 

M. sarà in 

servizio presso la 
S. I. di Aia S. 

Maria )  

Atrio, tutte le classi 

servizi igienici alunni/e 

servizi igienici docenti 

corridoio 
 

 

venerdì 

7,50– 14,10 

 

Marra Nicoletta 

Rossi Anna C. 

De Marco Lorena 

Atrio, tutte le classi 

servizi igienici alunni/e 

servizi igienici docenti 

corridoio 
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Ai suddetti orari giornalieri eccedenti le h 7,12, va defalcata la pausa di 0,30 minuti. 
In presenza di attività pomeridiane tutti i collaboratori scolastici, seguendo la turnazione 

alfabetica, svolgeranno servizio con orario flessibile al fine di garantire la copertura del servizio. 

I minuti eventualmente prestati in eccedenza verranno riportati nell’apposito prospetto mensile 

che avranno cura di consegnare all’ufficio personale tassativamente entro il giorno 5 di ogni mese, 

sarà cura del DSGA tenere aggiornato il computo delle ore effettuate in eccesso o in difetto da ogni 

collaboratore 

 
 

 

SEDE ORARIO  

a settimane alterne 

DIPENDENTE REPARTO 

 

 

 
 

S. Infanzia 

Rione 

Meridionale 

 

 

 
7:50/15:02 

 

10,00/17:12 

 

 

Rucci Maria 

Grazia 

 

2 aule alunni, 

servizi igienici alunni/e e docenti 

aula laboratorio, corridoio 
stanzino, magazzino, palestra 

 

Gentile 

Antonietta 

 

 
 

2 aule alunni, 

servizi igienici alunni/e, e docenti 

aula laboratorio, corridoio 

stanzino, magazzino, palestra 

Ai suddetti orari giornalieri eccedenti le h. 7,12, va defalcata la pausa di 0,30 minuti. 

In presenza di attività pomeridiane tutti i collaboratori scolastici, seguendo la turnazione 

alfabetica, svolgeranno servizio con orario flessibile al fine di garantire la copertura del servizio. 

I minuti eventualmente prestati in eccedenza verranno riportati nell’apposito prospetto mensile 

che avranno cura di consegnare all’ufficio personale tassativamente entro il giorno 5 di ogni mese, 

sarà cura del DSGA tenere aggiornato il computo delle ore effettuate in eccesso o in difetto da ogni 
collaboratore 

 

 

 

 

SEDE ORARIO  

a settimane alterne 

DIPENDENTE REPARTO 

 
 

 

 

S. Infanzia 

Fonte Cicala 

 
 

07:50/15:02 

 

10:00/17:12 

 

 
Di Stefano 

Rosanna 

D’Alò Agnese 

 

5 aule alunni 
servizi igienici docenti 

servizi igienici alunni/e 

aula laboratorio 

corridoio, stanzino, magazzino 

 

D’Alò Agnese 

Di Stefano 
Rosanna 

5 aule alunni 

servizi igienici docenti 

servizi igienici alunni/e 
aula laboratorio 

corridoio, stanzino, magazzino 
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Ai suddetti orari giornalieri eccedenti le h. 7,12, va defalcata la pausa di 0,30 minuti. 
In presenza di attività pomeridiane tutti i collaboratori scolastici, seguendo la turnazione alfabetica, 

svolgeranno servizio con orario flessibile al fine di garantire la copertura del servizio. 

I minuti eventualmente prestati in eccedenza verranno riportati nell’apposito prospetto mensile che 

avranno cura di consegnare all’ufficio personale tassativamente entro il giorno 5 di ogni mese, sarà 

cura del DSGA tenere aggiornato il computo delle ore effettuate in eccesso o in difetto da ogni 

collaboratore 

 
 

SEDE ORARIO  

a settimane alterne 

DIPENDENTE REPARTO 

 

 

 

 
S. Infanzia 

San Luca 

 

 

 

 
7,50 – 15,02 

10,00-17,12 

 

 

 

 

Di Matteo Gerasina 

 

n.  3 aule, un corridoio,    

igienici docenti 

antibagno   

servizi igienici alunni /e  
stanza fotocopiatrice 

stanzino     

 

 

Fabrocini Felicetta 

Atrio, n.  3  aule,  un  corridoio,   

servizi igienici docenti 

antibagno   

servizi igienici alunni/e 
stanza fotocopiatrice 

stanzino     

Ai suddetti orari giornalieri eccedenti le h 7,12, va defalcata la pausa di 0,30 minuti. 

In presenza di attività pomeridiane tutti i collaboratori scolastici, seguendo la turnazione 

alfabetica, svolgeranno servizio con orario flessibile al fine di garantire la copertura del servizio. 

I minuti eventualmente prestati in eccedenza verranno riportati nell’apposito prospetto mensile 

che avranno cura di consegnare all’ufficio personale tassativamente entro il giorno 5 di ogni mese, 
sarà cura del DSGA tenere aggiornato il computo delle ore effettuate in eccesso o in difetto da ogni 

collaboratore 

 

 

 

SEDE ORARIO  

a settimane alterne 

DIPENDENTE REPARTO 

 
 

 

 

 

 

S. Infanzia 

Piana la 
Fara 

 

 

 

 

1° turno: 

7,50/15:02 
2° turno:  

10:18/17:30 

  

Tamburrino 

Giuseppina 

 Di Donato Maria  

Tutte le aule 

atrio 

salone 

Servizi igienici alunni/e 

Servizi igienici docenti 

Stanzino 

Di Donato Maria 
Tamburrino 

Giuseppina 

Tutte le aule 
atrio 

salone 

Servizi igienici alunni/e 
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Servizi igienici docenti 
Stanzino 

Ai suddetti orari giornalieri eccedenti le h. 7,12, va defalcata la pausa di 0,30 minuti. 

In presenza di attività pomeridiane tutti i collaboratori scolastici, seguendo la turnazione 

alfabetica, svolgeranno servizio con orario flessibile al fine di garantire la copertura del servizio. 

I minuti eventualmente prestati in eccedenza verranno riportati nell’apposito prospetto mensile 

che avranno cura di consegnare all’ufficio personale tassativamente entro il giorno 5 di ogni mese, 

sarà cura del DSGA tenere aggiornato il computo delle ore effettuate in eccesso o in difetto da ogni 
collaboratore 

 

 

 

SEDE ORARIO  DIPENDENTE REPARTO - 

 

 

 
 

S. Infanzia 

Aia Santa 

Maria 

7,50-16,20 

Lun/merc/ 

venerdì. 
 

 

10,15– 16:15 mart. 

7:50 – 13:50 giov. 

 
 

 

Tumini Marianna 

 aule ,  ingressi,   

servizi igienici docenti 

servizi igienici alunni/e 
sottoscala   

stanzino collaboratori.   

7,50 -10,30 AIA 

10:30 – 14:10 PLF 

giovedì 

10,10- 13,10 PLF 

13:10-16,30  AIA 

De Marco Lorena 

 

alternando il 

martedì e giovedì 

con la collega 

Ferrante 

aule , ingressi,   

servizi igienici docenti 

servizi igienici alunni/e 

sottoscala   

stanzino collaboratori.   

 7:48- 10:30 AIA 
10:30- 15:00 MSS 

 giovedì 

9:00- 13:00 MSS 

13:00- 16:12 AIA 

Ferrante Maria 
 

alternando il 

martedì e giovedì 

con la collega 

De Marco 

aule , ingressi,   
servizi igienici docenti 

servizi igienici alunni/e 

sottoscala   

stanzino collaboratori.  

Ai suddetti orari giornalieri eccedenti le h 7,12, va defalcata la pausa di 0,30 minuti. 
In presenza di attività pomeridiane tutti i collaboratori scolastici, seguendo la turnazione 

alfabetica, svolgeranno servizio con orario flessibile al fine di garantire la copertura del servizio. 

I minuti eventualmente prestati in eccedenza verranno riportati nell’apposito prospetto mensile 

che avranno cura di consegnare all’ufficio personale tassativamente entro il giorno 5 di ogni mese, 

sarà cura del DSGA tenere aggiornato il computo delle ore effettuate in eccesso o in difetto da ogni 

collaboratore 

 

 

 
 



 

Istituto Omnicomprensivo “Ciampoli - Spaventa” Atessa (CH) 
Scuola dell’Infanzia   Scuola Primaria   Scuola Secondaria di I Grado   Scuola Secondaria di II Grado 

Istituto Professionale Servizi per la Sanità e l’Assistenza Sociale 
Istituto Tecnico Economico 

Liceo Scientifico 
Liceo Scientifico Scienze Applicate 

 

 

 

 
 Via della Stazione, 9 66041 Atessa (CH)  

 0872 865696    chic818001@istruzione.it   PEC: chic818001@pec.istruzione.it 
codice meccanografico chic818001   codice fiscale 81001200690 

 
 
Seguiranno eventuali aggiornamenti e comunicazioni in merito da parte della Dirigenza e 
del DSGA.  
Si raccomanda la massima puntualità e collaborazione.  
Cordiali saluti.    
                                                                                                      
Il Direttore SGA 
Dott.ssa Nella De Laurentiis  

                                                                                                                                                                                                       
Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Linda Rosa Marcovecchio 
 

 


